(j-'-"A USTAV TEORIE INFORMACE A AUTOMATIZACE AV CR, v.v.i.
Pod Vodarenskou vézi 4, 182 08 Praha 8

Interni predpis €. 2013-001 UTIA AV CR, v.v.i., Géinny od 1.listopadu 2013
Tento interni pfedpis v plném rozsahu rusi a nahrazuje plavodni interni pfedpis ¢.
2007-11 ze dne 29. 8. 2007.

STANOVENiI ORGANIZACE ZABEZPECENi POZARNi OCHRANY

upravuje vytvofeni vlastniho organizacniho systému nezbytného pro plnéni
povinnosti vyplyvajicich z pfedpist o pozarni ochrané. Pfitom se vychazi z kategorii
a rozsahu provozovanych ¢innosti.

Stanoveni organizace zabezpeleni pozarni ochrany je zpracovano formou
,Smérnice o organizaci pozarni ochrany* v UTIA AV CR, v.v.i., Pod Vodarenskou
vézi 4, Praha 8

SMERNICE
O ORGANIZACI POZARNi OCHRANY

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Ugelem této Smérnice o organizaci pozarni ochrany (dale jen ,Smérnice") je
vytvofit pfedpoklady pro uc€innou ochranu Zivota a zdravi osob a majetku pred
pozary a pro poskytovani pomoci pfi zivelnich a jinych mimofadnych udalostech
stanovenim povinnosti jednotlivych pracovniku v oblasti pozarni bezpec&nosti,
v souladu s obecné platnymi predpisy.

1.2 Mezi zakladni predpisy v oboru pozarni ochrany patfi zejména:

a) zakon Ceské narodni rady &. 133/1985 Sb., o pozarni ochrang, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®);

b) vyhlaska Ministerstva vnitra €. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni
bezpe€nosti a vykonu statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni
prevenci),

c) metodické pokyny a navody Ministerstva vnitra — Generalniho Feditelstvi
Hasicského zachranného sboru Ceské republiky,

d) platné eské a Eeskoslovenské statni normy (CSN) a vyhlasky aj.



1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Tato smérnice stanovuje povinnosti vdech zaméstnanci a délbu cinnosti
organizaénich celk(i v objektu UTIA AV CR, v.v.i. v Praze 8, Pod Vodarenskou
vézi 4 (dale jen UTIA) pfi vytvareni podminek pro G&innou ochranu Zivota a
zdravi osob a majetku pfed pozary a pro poskytovani pomoci pfi Zivelnych
pohromach a jinych mimofadnych udalostech.

Smérnice je zavazna pro vSechny osoby v pracovnim poméru k organizaci a
pro osoby, které nejsou v pracovnim pomeéru k organizaci, ale v objektu se
s védomim organizace zdrzuji.

Objekt je vyuzivan zejména pro naplnéni pfedmétu hlavni &innosti UTIA, jimz je
védecky vyzkum v oblasti kybernetiky, informatiky a souvisejicich oblasti
aplikované matematiky s ddrazem na teorii systému, teorii Fizeni, teorii
rozhodovani a na vyhledavani, zaznam, zpracovani a pfrenos informaci,
zpracovani dat a signald a rozvoj metod umeélé inteligence vcetné
odpovidajicich technologii.

V objektu se jedna zejména o provozovani administrativni a védeckovyzkumné
cinnosti.

Nezbytnou soucasti objektu jsou v omezené mife néktera dilenska pracoviste,
ktera slouzi zejména k zajisténi zakladni jednoduché udrzby v objektu napf.
udrzbarska dilna, sklad udrzbarské dilny apod. Soucasti objektu jsou i
technické mistnosti — rozvodny el. energie, klimatizace, venkovni sklad
tlakovych lahvi, garaze aj.

V prizemi stfedni ¢asti objektu se nachazi prednaskovy sal pro cca 80 osob.
Z dispozi¢niho hlediska je objekt ¢lenén do tfi zakladnich ¢asti:

pavilon A — 2 PP a 5 uzit. NP, zejména kancelarské prostory, serverovna IT
(vypocetni stiedisko), pomocné skladové prostory, u€ebna, odborna knihovna
pavilon B — 1 PP a 3 NP, vstupni ¢ast, vratnice, pfednaskovy sal, kancelare,
bufet, dilna udrzby, rozvodna a trafostanice

pavilon C - 1PP a 5 uzit. NP, kancelaiské prostory, skladové plochy, dilenské
prostory, knihovny, vyménikova stanice

Pfevazna vétSina mistnosti je vyuzivana pfimo vlastnikem nemovitosti.

Ve smluvnich vztazich mezi majitelem objektu a najemniky je nutno trvale
upravovat zodpovédnost za dodrzovani pozarni bezpecnosti pfi provozovani
jejich €innosti v objektu.

Podrobné povinnosti vSech fyzickych osob jsou specifikovany v § 17 zakona o
pozarni ochrané. Pro pracovniky v objektu UTIA z tohoto ustanoveni zakona
vyplyvaji mj. zejména tyto konkrétni povinnosti:

a) pocinat si tak, aby nedoSlo ke vzniku pozaru, zejména pfi pouzivani
tepelnych, elektrickych a jinych spotfebicl, pfi skladovani a pouzivani
hoflavych nebo pozarné nebezpelnych latek a pfi koufeni a manipulaci
s otevienym ohném,

b) zajiStovat kontrolu tepelnych spotfebiCld podle prfedepsanych Ihat a
odstranovat v terminech zjisténé zavady,



c) plnit pfikazy a dodrzovat zakazy tykajici se pozarni ochrany na oznac¢enych
mistech,

d) obstaravat, kontrolovat a udrzovat v pouzitelném stavu hasici zafizeni a jiné
vécné prostiedky pozarni ochrany vrozsahu stanoveném pfedpisy o
pozarni ochrané,

e) zajiStovat v pravidelnych Ihutach predepsané revize a kontroly vyhrazenych
druhd vécnych prostfedku pozarni ochrany a zafizeni pozarni ochrany,

f) vytvaret a trvale udrZzovat v objektu podminky pro rychlé zdolani pozaru,
ucinné vy-hlaseni pozarniho poplachu, evakuaci osob a materialu a pro
zachranné prace,

g) umoznovat kontrolnim organim provedeni preventivni pozarni kontroly a
odstrafovat zji§téné nedostatky v uréenych Ihutach.

1.10 Z dalSich obecnych povinnosti fyzickych osob podle § 17 zakona o pozarni

2.1

ochrané& vyplyvaji mj. pro zaméstnance objektu UTIA (nebo pro pracovniky
smluvnich organizaci, které vykonavaji svoji Cinnost v objektu) tyto dalSi
vyslovné jmenované zakazy nebo tato omezeni:

Fyzicka osoba nesmi zejména:

a) védomé bezduvodné pfivolat jednotku pozarni ochrany nebo zneuzit linku
tisnového volani,

b) provadét prace, které mohou vést ke vzniku pozaru, pokud nema odbornou
zpusobilost pozadovanou pro vykon takovych praci zvlastnimi pfedpisy,

c) poskozovat, zneuzivat nebo jinym zplsobem znemoznovat pouziti hasicich
pfistroj0 nebo jinych vécnych prostfedkl pozarni ochrany a pozarné
bezpecnostniho zafizeni,

d) omezit nebo znemoznit pouziti nastupnich ploch pro pozarni techniku,
e) vypalovat porosty, aj.

Clanek 2
Zakladni ukoly na useku pozarni ochrany

Vedeni organizace UTIA pini zakonem predepsané Ukoly na Useku pozarni
ochrany v plasobnosti organizace. K pInéni téchto ukold mize statutarni organ
povéfit nejen svého, pfislusnym pfedepsanym osvédcenim Ministerstva vnitra
vybaveného pracovnika, osobu odborné zpusobilou v oboru pozarni ochrany
podle § 11 zakona, nebo kvalifikovaného pozarniho technika, ale i ty osoby,
které takovou CcCinnost provadé€ji dodavatelsky a které takové zakonné
pozadavky spliuji.

Mezi takoveé odborné cinnosti pfedevsim patfi:

a) Clenéni provozovanych cinnosti a pracovist do kategorii podle pozarniho
nebezpeci,
b) zhodnoceni moznosti vzniku a Sifeni pozarl, posuzovani bezpecnostnich

rizik a moznosti haSeni pozaru v organizaci do doby pfijezdu hasiCské
jednotky,



c) stanoveni podminek ucinné evakuace osob a majetku pro pfipady ohrozeni
pozarem nebo jinou zivelni pohromou,

d) predkladani navrha vedeni organizace UTIA na opatieni,
e) zpracovani pfedepsané dokumentace pozarni ochrany a jeji vedeni

f) odborna pfiprava preventisty pozarni ochrany, ¢&lent preventivnich
pozarnich hlidek a osob, které zajiStuji ukoly poZarni ochrany v dobé
snizeného provozu a v mimopracovni dobé

g) $koleni vedoucich pracovniki organizace UTIA o pozarni ochrang,
pfipadné ostatnich pracovnik,

h) stanoveni bezpeCnych podminek praci se zvySenym nebezpecim pozaru,
i) provozni kontroly a revize vybranych pozarné bezpecnostnich zafizeni,

j) vypracovani pozarné bezpecnostniho feSeni projektd pro stavebni fizeni,
aj.

2.2 Cast ginnosti na Useku $koleni zaméstnancti mohou provadét i ti vedouci
pracovnici, ktefi absolvovali prfedepsané Skoleni vedoucich pracovniki o
pozarni ochrané nebo preventista pozarni ochrany, ktery absolvoval
predepsanou odbornou pfipravu. Mezi takové Cinnosti patfi:

a) Skoleni zaméstnancu, ktefi nejsou zafazeni do vedoucich funkci, o pozarni
ochrané,

b) Skoleni o pozarni ochrané (v pfiméfeném rozsahu) téch fyzickych osob,
které nejsou pracovniky organizace UTIA a to v pfipadé, kdyby mély tyto
osoby provadét v organizaci nékterou z €innosti, ktera neni smlouvou Ci
jinym pfedpisem zohlednéna jinak

c) Vybrané c&innosti na Useku pozarni prevence muze provadét i osoba
seznamena (preventista pozarni ochrany), ktera absolvovala odbornou
pfipravu pro preventisty pozZarni ochrany vedenou osobou odborné
zpusobilou v oboru pozarni ochrany podle § 11 zakona. Mezi takové
ginnosti v organizaci UTIA patfi:

- provadéni pfedepsanych preventivnich pozarnich prohlidek v terminech 1x za
6 mésicu,

- vedeni PozZarni knihy, pfedevSim se zaznamy o provedenych preventivnich
pozarnich prohlidkach a jejich vysledcich s dalSimi zapisy tykajicimi se
provedenych opatfeni v oblasti poZarni ochrany,

- predkladani pozarni knihy statutarnimu zastupci ke kontrole a k podpisu vzdy
po provedené preventivni pozarni prohlidce a po kazdém provedeném zapisu.

2.3 Cinnosti podle &l. 2.1, 2.2 mohou byt vykonavany smluvné i jinou fyzickou nebo
pravnickou osobou, ktera splfiuje zakonem stanovené pfredpoklady k této
odborné ¢innosti.
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lanek 3



Odpovédnost za pozarni ochranu a povinnosti zaméstnancti na useku pozarni

3.1
3.2

3.3

3.4

3.5

3.6.

ochrany
Za pozarni ochranu v objektu odpovida statutarni zastupce organizace.

Za pozarni ochranu a dodrzovani pfedpisu pozarni bezpecnosti v pronajatych
prostorach zodpovida statutarni zastupce najemce.

Statutarni zastupce mj.:
urCuje osobu odborné zpusobilou k provadéni kontrol o dodrzovani predpist o
pozarni ochrané v objektu a to v terminu minimalné 1x za Sest mésicu
urCuje osobu odpovédnou za vedeni prfislusSné dokumentace pro zajisténi
fadného a bezpecného provozu pfi pozarné nebezpecnych pracich
jmenuje osoby do preventivni pozarni hlidky

Statutarni zastupce (nebo jeho povéreny zastupce) podepisuje vzdy po
provedené kontrole o dodrzovani predpist o pozarni ochrané pozarni knihu.
Pfipadné zde uvedené zavady tim bere na védomi a stvrzuje tak i stanovené
terminy K jejich odstranéni.

Za dodrzovani predpisu o pozarni ochrané na jednotlivych pracovistich
odpovidaji vedouci prislusnych pracovist.

Povinnosti vSech zaméstnancl na useku pozarni ochrany

Vsichni zaméstnanci v objektu jsou ve vztahu k pozarni ochrané povinni:

- pocinat si tak, aby nezavdali pfi€inu ke vzniku pozaru, zejména dbat na
dodrzovani technologické kazné, zakazu koufeni a manipulace s otevienym
ohném v prostorach kde toto jest zakazano

- dodrzovat zasady pozarné bezpecné prace a navody vyrobcu (dodavatel()
pro pouzivani tepelnych, elektrickych a jinych spotfebicl, stejné jako pfi
skladovani a pouzivani hoflavych latek (zejména tlakovych lahvi),

- dodrzovat pozarni fady, provozni fady a ostatni predpisy pro €innost na
pracovisti,

- udrzovat v pouzitelném stavu prostfedky pozarni ochrany,

- UCastnit se predepsaného Skoleni o pozarni ochrané,

- znat rozmisténi prostfedkd pozarni ochrany v objektu a umét s nimi
zachazet,

- dbat na to, aby pracovisté bylo béhem pracovni doby a zejména po jejim
skonc&eni v pozarné nezavadném stavu,

- uhasit zpozorovany pozar — pokud je to mozné, v opacném pfipadé ihned
zajistit jeho ohlaSeni na ohlasovnu pozZzaru a svému nadfizenému
pracovnikovi,

- na vyzvu velitele zasahu poskytnout osobni a pfipadné vécnou pomoc a
fidit se pfitom jeho pokyny,



3.7.

oznamit svému nadfizenému pracovnikovi kazdou zavadu nebo
nedostatek, ktery muze mit za nasledek vznik pozaru nebo ohrozeni
bezpecné evakuace osob,

pfed odchodem z pracovisté provést jeho kontrolu a zanechat jej v takovém
stavu, aby nemohl vzniknout pozar.

Povinnosti vedoucich zaméstnancl na useku pozarni ochrany

Kazdy vedouci je povinen:

zajistit dodrzovani viech pozarnich pfedpisl, norem pozarni bezpecnosti a
pfedpisu v jim fizeném organizacnim celku (pracovisti),

dbat na dodrzovani technologickych postupl, provoznich fadu, pozarniho
fadu a ostatnich predpisl k zajisténi bezporuchového provozu pracovisté,

prokazatelné organizovat a provadét Skoleni zaméstnanci o pozarni
ochrané v jimi fizeném organizaénim celku,

zajistit, aby cizi zaméstnanci, dodavatelé a osoby, které se zdrzuji i
doCasné na jejich pracovistich byli prokazatelné proskoleni v pozarni
ochrang,

prokazatelné seznamovat podfizené zameéstnance S pozarné
bezpecnostnimi pfedpisy a ostatnimi povinnostmi, které se vztahuiji k jejich
pracovisti,

uCastnit se v pravidelnych terminech Skoleni vedoucich zaméstnanci o
pozarni ochrané tj. 1x za tfi roky

zajiStovat odstranovani zavad, které ohrozuji pozarni bezpecnost
pracoviste,

dbat, aby po skonCeni pracovni smény bylo pracovisté z hlediska zasad
pozarni ochrany v nezavadném stavu

dbat, aby pracovisté bylo zajisténo proti vstupu nepovolanych osob,

zjisténé zavady neprodlené odstranit, popf. nahlasit odpovédnému
nadfizenému pracovnikovi,

proti zaméstnancum, ktefi porusuji pfedpisy o pozarni ochrané, uplatfiovat
karna opatfeni v ramci své pravomoci

Mezi dalsi zakladni povinnosti vedoucich pracovnikli na jednotlivych stupnich
fizeni v organizaci UTIA i dalSich povéfenych nebo odpovédnych pracovniki v
rozsahu jejich funkéniho zafazeni patfi:

a)

planovat potfeby pozarni ochrany v organizaci, obstaravat a instalovat
v potfebném mnoZzstvi a schvalenych druzich potfebnou a pfedepsanou
techniku, vécné prostfedky pozZarni ochrany, pozarni signalizaci, hasici
zarizeni a hasici latky se zfetelem na pozarni nebezpeci, udrZzovat tyto
v provozuschopném stavu a zajistovat v pfedepsanych Ihdtach jejich revize,
kontroly a prohlidky,



3.8.

3.9.

b) dbat na to, aby byly zachovany volné unikové cesty a nastupni plochy pro
potfeby zasahu, volny pfistup k nouzovym vychoddm, k rozvodnym
zarizenim elektrické energie a k uzavérim energii v objektu organizace a
zajistovat volné pfistupy k technickym prostfedkiim pozarni ochrany,

c) zajistit, aby byl bezodkladné oznamen kazdy vznikly pozar Hasi¢skému
zachrannému sboru hl. m. Prahy, a to i téch pozar(, které byly uhaseny
vlastnimi silami pracovnikd nebo jinymi osobami,

d) umoznit vykon statniho pozarniho dozoru pracovnikim organt Hasi¢ského
zachranného sboru Ceské republiky a poskytovat jim pozadované podklady
a informace,

e) plnit ve stanovenych Ihitach opatfeni ulozena organy statniho pozarniho
dozoru,

f) oznacCovat pracovisté se zvySenym nebezpe€im pozaru, provadét oznaceni
el. rozvadécu, uzavéru technologii a energii pozarné bezpecnostnimi
tabulkami, pravidelné kontrolovat dodrzovani predpisli o pozarni ochrané
na pracovistich,

g) zajistovat pfednostné odstrarfiovani zjisténych pozarnich zavad a;.

h) oznaCovat pozarné bezpecnostnimi tabulkami sméry uniku z objektu a
vychody z objektu. Unikové vychody z objektu na volné prostranstvi
musi byt v pracovni dobé trvale zajistény tak, aby umoznovaly
okamzity volny a snadny unik osob z tohoto objektu. Unikové cesty,
sméry uniku a vychody z jednotlivych chodeb na unikova schodisté a
zobjektu na volné prostranstvi musi byt ozna€eny pozarné
bezpeénostnimi tabulkami.

i) dodrzovat navody a technické podminky vyrobce nebo obchodni
organizace k provozovani jakychkoliv zafizeni v objektu, v pfipadech
pfedepsanych vyrobcem zpracovat pracovni instrukce

j) mit kdispozici pozarné technické charakteristiky pouzivanych,
zpracovavanych nebo skladovanych latek a material(

Povinnosti osoby odborné zpusobilé na useku pozarni ochrany
Tyto povinnosti jsou ramcoveé uvedeny v ¢l. 2.1.

Zajisténi pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé

V mimopracovni dobé provadeéji kontrolu objektu zaméstnanci vratnice v ramci
pochlzkové &innosti. Vratnice je ur€ena a oznacena jako Ohlasovna poZzZaru.

PFi vykonu sveé Cinnosti se pracovnici vratnice fidi Pokynem pro ostrahu budovy
a majetku Ustavu teorie informace a automatizace AV CR z11.12.1998
v platném aktualnim znéni, vydanym statutarnim zastupcem organizace.

Zaméstnanci vratnice absolvuji pravidelna Skoleni o poZarni ochrané s dirazem
na zplUsoby a formy provadéni pochuzkové cinnosti, moznosti a zpusoby
vyhlaSeni pozarniho poplachu a zajiSténi spoluprace s jednotkou poZzarni
ochrany, v&etné pouziti zakladnich hasebnich prostfedku.
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4.2

Zameéstnanci vratnice musi znat:
- objekt a vSechna pozarné nebezpelna mista
- rozmisténi a obsluhu zafizeni elektrické pozarni signalizace

- rozmisténi a obsluhu zafizeni pro usmérnovani pohybu koufe tj. zafizeni
pro odvod koufe a tepla na schodistich

- rozmisténi a obsluhu pfenosnych hasicich pfistroji a pozarnich vodovodu
- zpuUsoby ha$eni ruznych druhd a typu pozaru

- Cinnost obsluhy ohlaSovny poZaru jak v dobé klidu tak i v dobé ohrozeni
mimoradnou udalosti

- mozné zpusoby vstupu do objektu pro zasahujici jednotky pozarni ochrany
Po skon&eni pracovni smény jsou zameéstnanci vratnice povinni zejména:

- presveédcit se pfi pfedepsanych pochlzkach, zda nehrozi nebezpeci vzniku
pozaru
- provadét kontrolu uzavfeni vstupu do objektu

- odstranit neprodlené zjisténé zavady ohroZzujici bezpeénost objektu nebo
bezpecnou evakuaci osob z objektu

- nahlasit zjisténé zavady v pozarni bezpecnosti objektu svému nadfizenému

- zahajit haSeni vzniklého pozZaru — pokud je to mozné, nebo provést nutna
opatfeni k zamezeni jeho Sifeni, vyhlasit pozarni poplach a jednotce
pozarni ochrany a zahajit evakuaci osob z objektu, umoznit vstup jednotce
pozarni ochrany k provedeni pozarniho zasahu

- o vzniklé situaci uvédomit telefonicky statutarniho zastupce organizace

Pro ucely pfijimani hlaseni o vzniku pozZaru, vyhlaseni pozarniho poplachu a
oznameni pozaru jednotce pozarni ochrany je zpracovan Rad ohlasovny
poZaru.

Clanek 4
Preventivni pozarni hlidka

Jak vyplyva z dokumentace o zaclenéni do kategorie pozarniho nebezpedi, je
cely objekt zafazen do kategorie objektl s €innostmi se zvySenym pozarnim
nebezpefim. S odkazem na ustanoveni § 13 zakona o pozarni ochranég, je tedy
z tohoto duvodu v objektu zfizena preventivni pozarni hlidka o sile 1 + 2. V Cele
preventivni pozarni hlidky stoji velitel, ktery fidi jeji Cinnost.

Pracovnici, ktefi jsou zafazeni do vykonu €innosti pozarni preventivni hlidky, po
absolvovani prfedepsané odborné pfipravy, plni ukoly spojené zejména
s hasenim poZzaru zakladnimi prostfedky pozarni ochrany a to do doby pfijezdu
profesionalnich hasi¢skych jednotek. Konkrétni ukoly jednotlivych &lend jsou
uvedeny v pfiloze, ktera je nedilnou souc€asti Pozarniho fadu.
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Clenové preventivni pozarni hlidky pIni také dal$i konkrétni Gkoly pfi pfipadnych
pracich se zvySenym nebezpelim, (napf. svafeni a fezani pfi opravach, pfi
udrzbé, aj.), a to v rozsahu podle vydaného povoleni k takovym pracim.

Clenové preventivni pozarni hlidky jsou povinni Géastnit se predepsané
odborné pfipravy.

Clanek 5
Dokumentace pozarni ochrany

Dokumentaci pozarni ochrany v objektu UTIA se stanovuji podminky pozarni
bezpec€nosti objektu i provozovanych ¢innosti a prokazuje se i pInéni nékterych
povinnosti stanovenych predpisy o pozarni ochrané.

Dokumentaci pozarni ochrany v objektu UTIA zejména tvori:

Zaclenéni objektu do kategorie Cinnosti se zvySenym pozZarnim
nebezpecim,

Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany (tato Smérnice),
Pozarni fady vCetné jejich pfiloh,
Pozarni poplachové smérnice,

Pozarni evakuacni plan (textova i graficka ¢ast) s evakuacnimi planky
vyvésenymi na unikovych cestach

Dokumentace zdolavani pozaru (operativni karta objektu),
Rad ohlasovny pozara,
tematické plany a Casové rozvrhy Skoleni o pozarni ochrané,

tematicky plan a ¢asovy rozvrh odborné pfipravy ¢lenli preventivni pozarni
hlidky,

dokumentace o provedeném Skoleni zaméstnancu o pozarni ochrané a o
provedené od-borné pfipravé ¢lenl preventivni pozarni hlidky a preventisty
PO

Pozarni kniha,

pfehledy o vécnych prostifedcich pozarni ochrany, zafizenich pozarni
ochrany a doklady o jejich pfedepsanych kontrolach a pouziti,

doklady o organizaci a zpUsobech zajiStovani pozarni ochrany se
smluvnimi partnery,

zapisy o pozarnich kontrolach a dohlidkach provedenych organy statniho
pozarniho dozoru,

zaznamy o revizich (elektroinstalace, hromosvody, hasici pfistroje, aj.),
obecné platné predpisy v oboru pozarni ochrany a CSN,
smérnice, pfikazy, zakazy a pokyny vydané na useku pozarni ochrany,

vrwve

provadénych rozbort a provedena opatfeni na Useku pozarni ochrany aj.,
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Soucasti dokumentace pozarni ochrany je také dalSi dokumentace obsahujici
podminky poZarni bezpec€nosti, zpracovavana a schvalovana, popfipadé
vedena podle zvlastnich predpisu.

Dokumentaci pozarni ochrany uvedenou v odstavci 5.2 pism. a) az h) schvaluje
pred jejim vydanim statutarni zastupce organizace

Dokumentace musi byt uloZzena nebo zvefejnéna takovym zplsobem a na
takovém misté, aby byla dostupna zaméstnancum, jichz se tyka, jakoz i
organum vykonavajicim statni po-zarni dozor a pozarni jednotce pfi zasahu

Pozarni poplachové smérnice musi byt vyvéSeny v organizaci na verejné
pristupnych mistech.

Pozarni fady pracovist u kterych je jejich vypracovani pfedepsano, musi byt
vyvéseny v téch mistnostech, pro které je tato Cast dokumentace poZzarni
ochrany urcena.

Kontrola dokumentace pozarni ochrany osobou odborné zpusobilou v oboru
pozarni ochrany podle § 11 zakona, vCetné vyhodnoceni jeji ucinnosti se
zapisem vysledku do pozar-ni knihy se provadi 1x za rok nebo po kazdém
pozaru anebo po kazdé zméné, ktera ma vliv na zménu obsahu dokumentace.
Pravnické osoby a podnikajici fyzické osoby provozujici ¢innosti uvedené v § 4
odst. 2 (Cinnosti se zvySenym pozZarnim nebezpe€im) a § 4 odst. 3 (Cinnosti
s vysokym pozarnim nebezpelim) zakona jsou povinny zpracovavat
pfedepsanou dokumentaci pozarni ochrany, plnit podminky pozarni
bezpecnosti v ni stanovené a udrzovat ji v souladu se skuteCnym stavem.

Clanek 6
Preventista pozarni ochrany

V souladu s obecné& platnymi pfedpisy pozarni ochrany je v organizaci UTIA
provadéna Cinnost preventisty pozarni ochrany.

Mezi hlavni povinnosti preventisty pozarni ochrany objektu patfi:

a) provadét preventivni pozarni prohlidky objektu v terminech 1x za pal roku a
vysledky z provedenych prohlidek snavrhy a terminy opatfeni
zaznamenavat do PoZarni knihy,

b) vést PoZarni knihu a tuto pfedkladat po kazdém zapisu ke kontrole
statutarnimu zastupci,

c) ucastnit se pfedepsané odborné pfipravy,

d) provadét na vyzadani pfedepsané Skoleni o pozarni ochrané u pracovniku
a ostatnich osob nezafrazenych do vedoucich funkci aj.

Clanek 7
Skoleni pracovnikll o pozarni ochrané

Skoleni pracovniki se provadi podle § 23 vyhlasky ministerstva vnitra 6.
246/2001 Sb.
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Skoleni o pozarni ochrané se provadi zvlast pro vedouci pracovniky a oddélen&
pro ostat-ni zaméstnance.

Oddélené se také provadi Skoleni pracovniku, ktefi jsou ur€eni k plnéni ukolu
v dobé sniZzeného provozu (napf. v noci) a v mimopracovni dobé

Skoleni vedoucich pracovniki se opakuje vterminech 1x za ftfi roky, u
ostatnich pracovnikll 1% za dva roky, vyjma osob, které zajiStuji provoz v dobé
snizeného provozu a v mimopracovni dobé&, u kterych se musi opakovat Skoleni
ve lhatach 1x za rok.

Skoleni vedoucich pracovnikii a osob, které zajistuji pozarni bezpe&nost
objektu v dobé& sniZzeného provozu a v mimopracovni dobé&, muze provadét
vyhradné osoba odborné zpUsobila v oboru pozarni ochrany podle § 11 zakona,
u ostatnich pracovniki muze provadét Skoleni ten vedouci pracovnik, ktery
absolvoval Skoleni vedoucich pracovnikll nebo preventista pozarni ochrany,
ktery absolvoval pfedepsanou odbornou pfipravu.

Skoleni jsou provadéna podle vypracovanych tematickych plant a &asovych
rozvrhu Skoleni, které vypracovava osoba odborné zpusobila v oboru pozarni
ochrany podle § 11 zdkona o pozarni ochrané.

Clanek 8
Odborna priprava pracovnikt

Odborna pfiprava pracovnika zafazenych do funkci ¢lenl preventivni pozarni
hlidky, se provadi 1x za rok, a to podle § 24 vyhlasky o pozarni prevenci a
podle § 25 vyhlasky u preventisty pozarni ochrany. Tato pfiprava muze byt
provedena pouze osobou odborné zpusobilou v oboru pozarni ochrany podle §
11 zakona. Odborna pfiprava u téchto pracovnikl se opakuje v terminech
nejmeéné 1x za rok.

Teoreticka C¢ast odborné pfipravy zaméstnancl obsahuje seznameni
s pozarnim nebezpec€im pracovist, se zpusobem vyhlaseni pozarniho poplachu
a pfivolani pomoci a s hasebni-mi prostfedky pro pfipad pozaru.

Prakticka ¢&ast odborné pfipravy zaméstnancid obsahuje seznameni
s rozmisténim a pouzitim hasicich pfistroju a dalSich hasebnich prostfedku, se
zpusobem a misty evakuace osob a majetku a se zpusobem soucinnosti
s hasi¢skymi jednotkami.

Odborna pfiprava je provadéna podle vypracovaného tematického planu a
Casového rozvrhu odborné pfipravy, kterou vypracovava osoba odborné
zpusobila v oboru pozarni ochrany podle § 11 zakona o pozarni ochrané.

Clanek 9
Prace se zvySenym nebezpecéim pozaru

V objektu organizace se s provadénim praci se zvySenym nebezpe€im poZzaru,
jakymi jsou napf. svareCské prace aj., nepocita.
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Vyjimkou by mohly byt stavebni, rekonstrukéni nebo udrzbarské prace
provadéné vlastnimi pracovniky nebo pracovniky dodavatelskych firem
v organizaci. Jedna se zejmeéna o tyto prace:

a) svafovani, jimz se rozumi tepelné spojovani, drazkovani a tepelné déleni
kovovych i nekovovych materialu, pokud jsou provadény otevienym
plamenem, elektrickym obloukem, plazmou, elektrickym odporem, laserem,
tfenim, aluminotermickym svarovanim, jakoz i pouzivani elektrickych
pajedel, benzinovych pajecich lamp nebo plynovych hofak;

b) fezani materidld frikénimi pilami, brouseni materiall pfenosnymi
elektrickymi bruskami, pfi kterém vznikd mechanické jiskfeni, provadéni
izolatérskych praci s pouzitim otevieného plamene nebo tepelného zafeni,
vSechny druhy pajeni, pouzivani stlacenych hoflavych plynu, v mistech, kde
je pouzivani otevieného plamene a vstup s nim jinak zakazano, roztirani
natérovych hmot s obsahem hoflavych kapalin na velkych plochach a pfi
nedostateném pfirozeném odvétravani;

c) nahfivani zivic v tavnych nadobach aj.

Prace se zvySenym nebezpelim pozaru se smi provadét jediné za predpokladu
vydani pisemného Povoleni k provadéni praci se zvySenym nebezpeCim
pozaru. Tento formulaf je sou€asti dokumentace pozarni ochrany. K provadéni
praci se zvySenym nebezpeCim pozaru se musi vyjadfit osoba odborné
zpusobila v oboru pozarni ochrany, a povoluje je statutarni zastupce nebo jim
povérfeny zastupce.

Pouzivani tékavych hoflavych latek a plynl, hoflavych natérovych hmot ve
velkém nebo nebezpecném rozsahu, latek explozivnich, latek jedovatych nebo
jinak lidskému zdravi nebezpecénych a latek s narkotickymi ucinky je pfi bézném
provozu objektu a bez pfedem dojednanych a pisemné potvrzenych opatieni
prisné zakazano.

Clanek 10
Podminky pro poradani akci, kterych se ucastni vétsi pocet osob

PFi pofadani akci, kterych se v objektu uc€astni vice jak 100 osob nebo vice jak
50 osob s omezenou schopnosti pohybu (napf. pfednasky, skoleni apod.) je
nutno dodrzovat zpfisnéné pozadavky pozarni bezpecnosti, zejména s ohledem
na provedeni bezpecné evakuace osob.

Pfi téchto akcich je poradatel povinen:
- zajistit ¢innost pozarni asisten¢ni hlidky po dobu konani akce;
- stanovit pozarné bezpecnostni podminky akce;

- seznamit vSechny osoby zajiStujici akci s jejich povinnostmi z hlediska
pozarni ochrany;

- provést seznameni pozarni asistenéni hlidky s nejblize dostupnymi druhy
vécnych prostfedkl pozarni ochrany (napf. hasici pfistroje aj.) a druhy
pozarné bezpecnostnich zafizeni (napf. EPS, pozarni vodovody a;.);

- seznamit pozarni asisten¢ni hlidku se zpisobem evakuace a urcit unikové
cesty napf. v souladu s Pozarnim evakuaénim planem;
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- urCit konkrétni odpovédnost tém osobam, které budou dohlizet na
bezpecénost akce (tj. kdo a za co pfesné odpovida);

- podle naroCnosti akce si pfipadné vyzadat spolupraci osoby odborné
zpusobilé v oboru pozarni ochrany;

- pfipadné pozadat o soucinnost profesionalni pracovniky pozarni ochrany
napf. jejich u€asti v pozarni asistencni hlidce apod.

Clanek 11
Hlaseni pozaru
11.1 Pro potfeby vyhlasSeni pozarniho poplachu jsou v objektu instalovany telefonni

linky se statni volbou na ohlaSovnu pozaru — operacni stfedisko HZS hl.m.
Prahy.

11.2 V objektové ohlasovné pozaru je zajisténa stala sluzba po dobu 24 hodin
denné.

11.3 Kazdy zaméstnanec, ktery zpozoruje pozar je povinen jej okamzité ohlasit na
ohlasovnu pozard.

11.4 V pfipadé vzniku pozaru je nutno ucinit tato opatfeni:
- vyhlasit pozarni poplach;
- ohlasit pozarni poplach na vefejnou ohlasovnu pozaru — €. tel: 150, 112;

- zahagjit haseni pozaru pomoci jednoduchych hasebnich prostfedku
v objektu pokud je to mozné a soucasné zahajit evakuaci osob z objektu;

- vyrozumét vedouci pracovniky organizace.

11.5 Povinnost ohlasit kazdy vznikly pozar plati i pro pfipad, Ze byl pozar zlikvidovan
vlastnimi silami.

11.6 VySe uvedena opatieni se pfiméfené vztahuji i na jiné mimoradné udalosti —
havarie, Zivelné pohromy a;.

Clanek 12
Ohlasovna pozaru

12.1 Pro zajisténi u€inného vyhlaseni pozarniho poplachu nebo evakuace
organizace je zfizena ohlaSovna pozaru.

12.2 Cinnost ohlasovny pozaru se Fidi vypracovanym Radem ohlagovny pozZaru,
ktery tvofi soucCast pfedepsané dokumentace pozarni ochrany.

12.3 Ohlasovna poZaru je umisténa ve vratnici pfi hlavnim vstupu do objektu a je
viditelné oznacena

Clanek 13
Cvi€ény pozarni poplach

13.1 Uginnost opatfeni stanovenych v PoZarnich poplachovych smérnicich a
v Pozarnim evakua¢nim planu lze provéfit formou cvicného pozarniho
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poplachu, uzna-li to statutarni zastupce organizace za vhodné. Neni to vSak
povinnost, nebot neni naplnén § 32 odst. 4 5 vyhlasky o poZarni prevenci.

13.2 Pfipadny cvicny pozarni poplach se v objektu vyhlasuje zpravidla pro vSechny
zaméstnance na provoznich pracovistich. VyhlaSeni cvicného pozarniho
poplachu se oznamuje operacnimu stfedisku Hasi¢ského zachranného sboru
hl. m. Prahy (stanice 1 — Sokolska).

Clanek 14
Zavérecéna ustanoveni

Pokud zvlastni pfedpisy nestanovi jinak, vztahuji se ustanoveni, této Smérnice
pfiméfené i na pfipady jinych zivelnich pohrom a mimofadnych udalosti, pfi kterych
by mohly byt bezprostiedné ohrozeny lidské Zivoty a zdravi osob nebo u kterych
hrozi znacna Skoda.

Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 11. 2013
Zpracoval: Rudolf Sitaf — evid. €. Z — 35/99

V Praze, dne 16. 10. 2013

o
/@w/

Za provozovatele: Prof.ing. Jan Flusser, DrSc.
feditel UTIA AV CR, v.v.i.
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